Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obee Ulibice

Tato smé&rnice upravuje postup pfi zaddvani vetejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12
odst. 6 zakona C. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen "zékon"), tj. vefejnych zakazek
na dodavky a sluzby pod 1.000.000,- K¢ bez DPH a vefejnych zakdzek na stavebni prace
pod 3.000.000,- K¢.

1. Verejné zakazky malého rozsahu

Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zdkona neni obec v souladu s § 18
odst. 3 povinna zaddvat postupem podle zdkona, ale musi vZdy dodrzovat zdsady uvedené
v § 6 tj. zdsady transparentnosti, rovného zachdzeni a zikazu diskriminace.

Veftejné zakazky se podle vyse jejich predpokladané hodnoty déli na nadlimitni vefejné zakazky, podlimitni
vefejné zakazky a verejné zakazky malého rozsahu.

Nadlimitni vefejnou zakdzkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz ptedpokladana hodnota odpovida nejméné
finanénimu limitu uvedenému niZe.

Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladand hodnota &ini v ptipadé
vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby nejméné 1.000.000,- K& bez dané z ptidané
hodnoty nebo v ptipadé verejné zakdzky na stavebni prace nejméné 3.000.000,- K& bez dan& z piidané
hodnoty, a nedoséhne finanéniho limitu uvedeného nize.

Finan¢ni limit (uveden bez dané z pfidané hodnoty) je stanoveny nafizenim vlady &. 77/2008 Sb.,
v platném znéni a ¢ini v pripadé vefejnych zakazek:

a) nadodavky - 4.997.000,- K¢
b)  nasluzby - 4.997.000,- K&
c) na stavebni prace - 125.451.000,- K&

Za veiejnou zakazku malého rozsahu (,,zakazka®) se povaZuje vefejnd zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nedosahne v ptipadé dodavek a sluzeb 1.000.000,- K& a v ptipadé stavebnich praci 3.000.000,- K&
bez dané zpfidané hodnoty. Je-li zakézka rozdélena na &asti, je pro stanoveni ptredpoklddané
hodnoty rozhodujici souéet predpokladanych hodnot v8ech &asti zakazky.

Pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.

1.1. Verejné zakazky malého rozsahu do 500.000 K¢ bez DPH

Dodavatele pro veifejné zakdzky malého rozsahu (dodavka zbozi, sluzeb a stavebnich praci),
jejichZ predpokladand cena nepfesdhne 250.000,- K& bez DPH, vybird bez vybérového fizeni
starosta bez schvéleni Zastupitelstva. Dodévky nad 250.000 az 500.000,- K& bez DPH vybira bez
vybérového fizeni starosta spoleéné s mistostarostou a schvaluje Zastupitelstvo formou usneseni.
Jsou piitom povinni dodrZet zdsady stanovené v ¢lanku 1. O vybéru dodavatele a parametrech
dodavky zpracuji a spolupodepisuji pfedem struény zapis.

1.2. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000 K¢ do 1 000.000,- Ké bez DPH

O vetejnych zakézkach malého rozsahu, v rozsahu nad 500.000, K¢ az do 1 000.000,- K& bez




DPH rozhoduje bez vypsani vybérového Fizeni usnesenim zastupitelstvo obce (déle jen ZO).

U techto vefejnych zakazek malého rozsahu mize ZO vychdzet pouze zinformaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkl a zkuSenosti. Vybér dodavatele pro tyto zakazky se oddvodni
v usneseni ZO. Tyto ,,zakdzky* se zapisuji do centralni evidence zakazek zadavanych obci.

1.3. Verejné zakazky malého rozsahu nad 1 000.000,- K¢ bez DPH

O vefejnych zakéazkach malého rozsahu, jejichZ pfedpokladana cena

o v piipadé zakézky na stavebni prace presdhne 1 000.000,- K& a nedosahne
3.000.000,- K¢ bez DPH

rozhoduje ZO. U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k
predloZeni nabidky. Text vyzvy a seznam ptimo obeslanych dodavatelt schvaluje ZO. Dale
Z0 jmenuje vyb&rovou komisi s minimalnim poétem 3 ¢lent. P¥edsedou komise uréi ZO ¢lena
zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou (ale nemusi) byt ¢leny zastupitelstva. Nabidky, které
neobsahuji vSechny nélezitosti dle vyzvy, vybérova komise vyfadi, vyfazeni odtivodni a dale
jiZz je nehodnoti. Vybérova komise posoudi dorucené nabidky, navrhne potadi vybranych
uchaze¢l, o pribéhu a vysledcich jednani sepiSe zapis. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky a
podepséani smlouvy o dilo rozhoduje a schvaluje starosta obce Ulibice, kterého povétilo ZO.

2. Spolecna ustanoveni k ¢l - 1.3.

Ve vyzve dle této smérnice se uvede zejména:

identifikace zadavatele

vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu
misto a doba plnéni

poZadovany obsah nabidky

kritéria hodnoceni nabidky

dolozeni téchto dokladi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

J1Z pii predlozeni nabidky:
prokazani opravnéni k podnikani (napt. piedloZeni Zivnostenského listu nebo
vypisu z obchodniho rejstifku ¢i jiné evidence, pokud v ni mé byt dodavatel
zapséan podle zvlaStnich pravnich pfedpist); opravnéni k podnikani doloZi v kopii
vybranym uchazecem pied podpisem smlouvy:
prokazani opravnéni k podnikéni (napf. predloZeni Zivnostenského listu) véetné
piedloZeni vypisu s obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt
dodavatel zapsan podle zvlaStnich pravnich ptedpisi) ne star§i 90 dnd opravnéni
k podnikani mtiZze dolozit ve stejnopise nebo v Gfedné ovétené kopii
Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze spliuje nasledujici kriteria (u pravnické
osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
1) neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
2) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohldSen konkurs nebo konkurs
nebyl zruSen pro nedostatek majetku
3) nema v evidenci dani zachyceny dailové nedoplatky
4) nema nedoplatek na pojistném a na penale na veifejné zdravotni pojistént,
nebo na pojistném a na pendle na socidlni zabezpedeni, pi{spé&vku
na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou ptipadd, kdy bylo povoleno
splaceni ve splatkach a neni prodleni se splacenim splatek
Cestn€ prohlaSeni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného &inu, jehoz skutkova podstata, souvisi
s pfedmétem podnikéni, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi
tuto podminku splilovat a prohlaSeni ucinit statutdrni orgdn nebo kazdy ¢&len
statutarniho orgénu, vedouci organizaéni slozky zahraniéni pravnické osoby nebo
statutarnim organem povéteny zéastupce.

g) platebni podminky



h) zpisob a misto podavéani nabidek
i) dalsi pozadavky a podminky

Vzor vyzvy je uveden v pfiloze této smérnice. Tento vzor neni vSak zavazny a miZe se téz
postupovat dle pozadavki na jednotlivé dotaéni vyzvy.

3. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla projednana a schvdlena na jednani zastupitelstva obce Ulibice
dne 5. listopadu 2021. Timto dnem smérnice nabyva uéinnosti.

Starosta obce: PhDr. Michal Kovar, v.r. Mistostarostd
OgEfC ULig,
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Priloha smérnice k zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu obce Ulibice
Text vyzvy:

Obec Ulibice vés vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakdzku malého rozsahu

............................................................................................................................................. (nézev vyzvy)

1. Zadavatel:
Obec Ulibice
zastoupena starostou:

2. Vymezeni plnéni vybérového rizeni:

3. Doba plnéni;

4. Doruceni nabidek:
Zajemci o vybérové fizeni po prevzeti zaddvacich podminek dorudi svou nabidku osobné nebo

doporuceng postou na adresu Ulibice 53, 507 07, okr. Jig¢in nejpozdsji dne ............ do....... hodin.
Obalka s nabidkou bude fadn¢ zajisténa proti samovolnému otevieni a bude oznadena
"VVZVa - eccrennenes - neotvirat''.

Nabidky podané po vyse uvedené lhiité nebudou do soutéZe pfijaty.

5. Platebni podminky:
Zadavatel nebude poskytovat zalohy. Provedené prace budou placeny na zaklad& mé&si¢ni fakturace do
vySe 90% ceny dila. Kone¢na faktura bude vystavena pii ptedani a prevzeti dila a bude uhrazena po
odstranéni posledni vady nebo nedodélku zapsaného v protokolu ( piedani a prevzeti dila).

6. Obsah nabidky:

zakladni Gdaje o uchazedi veetné doloZeni prislusnych dokladi

e vySe nabidkové ceny v¢. DPH

e doba plnéni zakazky, délka zaruky za jakost a zaru¢ni podminky nebo navrh smlouvy
e reference o obdobnych provadénych akcich (apod.)

7. Zpusob hodnoceni nabidek:

o] s s : vaha .., %
2 e . vaha .., %
3 . vaha .., %

8. Dalsi podminky verejné zakazky:
Ptipadné nejasnosti si musi uchaze¢ vyjasnit pfed podanim nabidky. Nedostate¢na informovanost,
mylné chapani této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena apod. neopraviiuje uchazede pozadovat
dodatecnou Ghradu nékladii nebo zvySeni ceny. Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vechny
nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani diivodu a pravo na zménu, dopln&ni nebo upiesnéni podminek
vyzvy. Variantni feSeni zakazky zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila.

Nabidku podéava uchaze¢ bezplatné.

V fizeni o vybéru této verejné zakazky malého rozsahu se nepostupuje podle zdkona &. 137/2006 Sb. o
vetejnych zakazkach.
Kontaktni 0soba - ........ccocevvviivciiiiniiiieinees Stele e,

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zaSle zadavatel uchazeiim, jejichz nabidky budou
hodnoceny, do péti pracovnich dnii od rozhodnuti zastupitelstva obce.

V Ulibicich dne:
starosta obce



