Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
(USC - Obec Ulibice)

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup p¥i zadavéni vefejnych zakazek malého rozsahu specifikovanych v § 6, § 27
a § 31 zdkona €.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon“), tj. vefejnych zakazek na
dodavky a sluzby, jejichZ finan¢éni objem nepresdhne 2.000.000,- K¢ bez DPH a vefejnych zakdzek na stavebni
préce, jejichz finanéni objem nepiesahne 6.000.000,-. K¢ bez DPH. Tato smérnice je zdvazna pro vsechny
kompetentni zaméstnance obecniho Ufadu, ktefi se podili na zadavani vefejnych zakdzek a pro Cleny
zastupitelstva obce, pFipadné jeho organd.

Zadavatel neni povinen zadavat vefejné zakdzky malého rozsahu postupem podle zédkona, je viak povinen
zadat tyto zakdzky sdodrienim zadsad transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Tato smérnice stanovi postup pfi zadavéni vefejnych zakdzek malého rozsahu kdodrzeni zésad
transparentnosti, rovného zachdazeni a zékazu diskriminace uvedenych v § 6 zdkona. Zadavéni vefejnych
zakazek nad limity, stanovené zdakonem pro vefejné zakazky malého rozsahu, se fidi pfimo zdkonem.

Zadavatel je pf¥i postupu podle této smérnice, a to pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek
a vybéru dodavatele, povinen za pfedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakdzky mozné,
dodrzovat zésady socidlné odpovédného zadavéni, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve
smyslu §6, odst. 4 zékona. Svj postup je zadavatel povinen fadné odlvodnit

Cilem zaddvani vefejnych zakazek dle této smérnice je zajistit zadani vefejné zakdzky malého rozsahu pfi
respektovani zasad, uvedenych v § 6 zdkona pfi respektovani podminek hospodarnosti, efektivnosti a
Ucéelnosti a dodrZeni zasad transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni.

Clanek 2
Stanoveni hodnoty zakazky

Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit jesté pred zahdjenim zaddvaciho fizeni pfedpokladanou
hodnotou zakazky ve smyslu § 16 zakona.

Pfedpokladanou hodnotou zakézky se rozumi zadavatelem predpoklddana vyse uplaty za plnéni vefejné
zakdzky vyjadiena v penézich. PFi stanoveni predpoklddané hodnoty zakdzky je vidy rozhodna cena bez
DPH.

Pfedpokladanou hodnotu verejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi v § 16-23
zékona a na zakladé udajl a informaci o zakdzkach stejného nebo podobného pfedmétu pinéni. U vefejnych
zakazek na doddvky, nebo na sluzby zadavatel s¢itd hodnoty za posledni i¢etni obdobi; pokud chce uzavfit
smlouvu na dobu deli neZ jeden rok, je nutno vynasobit tento tdaj poctem let, na kterd md byt uzaviena
smlouva na dobu uréitou. Pokud se jedna o smlouvu uzaviranou na dobu neurcitou, vynasobi udaj za jedno
ucetni obdobi x 4 roky.

Zadavatel neni povinen takto s¢itat hodnoty dodavek nebo sluzeb, jejichZ jednotkova cena je v pribéhu
uletniho obdobi proménlivd a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle svych
aktudlnich potfeb (nap¥. pohonné hmoty, potraviny do $kolnich jidelen, letenky apod.)

Je-li pfedmét nebo plnéni vefejné zakazky malého rozsahu rozdélen na casti, je pro stanoveni
pfedpoklddané hodnoty rozhodujici soucet predpoklddanych hodnot viech &ésti vefejné zakdzky ve smyslu
podle & 18 zakona.

Zadavatel véak nesmi rozdélit pfedmét zakéazky tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty
vefejné zakdzky pod stanovené finanéni limity dané touto smérnici.
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Nema-li zadavatel k dispozici takové potfebné objektivni Udaje, stanovi predpokladanou hodnotu na
zékladé udaju a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim, popf. jinym vhodnym
zplsobem.

Zakazky mohou byt v daném kalendainim roce zaddvany pouze v rozsahu a do vyse, ktera je schvélena
v rdmci rozpoc¢tu obce; kazdd verejna zakazka malého rozsahu musi byt vidy schvalena v ramci predbézné
fidici kontroly alespon pfislusnym pfikazcem operace a spravcem rozpoctu, pripadné také prislusnymi
organy zastupitelstva obce.

Clanek 3
Kategorie veiejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice stanovi postupy pro zadavani verejnych zakdzek podle predpokladané hodnoty zakazky a
podle zasad proporcionality pro nize uvedené kategorie:

= | kategorie - tj. vefejné zakazky na doddvky, sluzby a na stavebni prace do vyse 500 000,- K¢ bez DPH,

= |l kategorie - tj. vefejné zakdzky na dodavky, sluzby a na stavebni prace vyssi nez 500 000,- K¢, az do
vySe 1 000 000,- K¢ bez DPH,

= |Il. kategorie vefejné zakazky na dodavky ¢i sluzby vyssi nez 1 000 000,-K¢ do 2 000 000,- K¢ bez DPH,
a verejné zakdzky na stavebni prace vyssi nez 1 000 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ bez DPH.

. Pokud je v rdmci zadavani verejnych zakazek malého rozsahu zpracovana vyzva k podani nabidek, pfipadné
zaddvaci dokumentace, musi vidy obsahovat jednoznac¢né konstatovani, ze se jednd o zakazky malého
rozsahu ve smyslu § 27 zdkona, jejiz zaddvani se v souladu s ustanovenim § 31 zdkona nefidi zakonem.

. Lh{ta pro podani nabidek u zakazek I. kategorie a Il. kategorie nesmi byt krat$i nez 7 dnd od odeslani vyzvy
k podani nabidek; Ihlta pro podéni nabidek u zakéazek Ill. kategorie nesmi byt krat$i nez 10 dnd.

Clanek 4
Postupy p¥i zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle kategorii

Verejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace do vySe 500 tis. K¢ bez DPH (I. kategorie).
Verejné zakazky malého rozsahu do vySe 500 tis. K¢ Ize uskutecnit pfimo v kompetenci starosty obce dle
aktualni situace na trhu. Tyto zakdzky mohou byt realizovany formou objednavky nebo formou ustni
smlouvy, uzaviené na misté. SloZzka o zaddni verejné zakazky se vede v rezimu predbézné fidici kontroly
podle & 26 zédkona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé. DodrZeny musi byt principy
efektivnosti, hospodarnosti a Gcelnosti a zasady Fidici kontroly.

Verejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace vyssi nez 500 tis. K&, aZ do vySe 1 000 tis. K¢ bez
DPH (ll. kategorie).

a) Tyto vefejné zakazky lze uskutecnit pfimo v kompetenci starosty obce dle aktualni situace na trhu. Jde
o zadavani s pouZzitim prizkumu trhu. Pfislusny pracovnik Gradu, nebo ¢len zastupitelstva/starosta
shromazdi v ramci priizkumu trhu nabidky dodavatell; tyto nabidky mohou byt ziskdny bud' z nabidek
internetovych obchod, nebo p¥imym oslovenim min. 3 vhodnych dodavateld. Tyto zakdzky mohou byt
realizovany formou objednavky nebo smlouvy. P¥ed uskuteénénim zadavaciho procesu si starosta obce
zajisti souhlas spravce rozpoctu formou individualniho nebo limitovaného pfislibu.

b) O prlibéhu a vysledku posouzeni této zakazky je prislusny pracovnik povinen vést slozku, kterd musi
obsahovat minimdIné doloZeni nabidek a dale doklady povinné dle vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se
provani zakon o financ¢ni kontrole, (napf.: doklady o zjistovani predpoklddané hodnoty zakdazky,
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rozhodnuti spravce rozpoctu o poskytnuti individualniho nebo limitovaného pfislibu, kopie objedndvky,
eventualné kopie smlouvy, dodaci listy, fakturu, zaruéni listy, reklamacéni listy a dalsi).

3. Verejné zakazky na dodavky &i sluzby vyssi nez 1 000 000,-KE aZ do 2 000 000,- K¢ bez DPH, a verejné
zakdzky na stavebni prace vyssi nez 1 000 000,-K¢ aZ do 6 000 000,- K¢ bez DPH (l11. kategorie).

Tyto vefejné zakazky jsou zadavany formou administrativné nendrotného vybérového fizeni, pficemz
osloveni musi byt nejméné 3 dodavatelé. Podané nabidky musi byt hodnoceny zadavatelem nebo jim
povérenou osobou, pfipadné hodnotici komisi.

Zastupitelstvo obce rozhodne na ndvrh starosty obce o zahajeni zaddvaciho Fizeni a povéfi starostu obce
podpisem smlouvy s vitéznym dodavatelem.

4. Vyzva k podani nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat minimalné:
a) Identifika¢ni Udaje zadavatele;

b) Nazev a popis predmétu zakazky;

c) Predpokladana hodnota zakazky bez DPH;

d) Lhd{ta a misto pro podani nabidky;

e) Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v pfipadé, Ze jako zékladni hodnotici
k predmétu zakazky;

f)  Informaci o tom, 7e se nejednd o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb.;

g) PoZadavky na prokdazani kvalifikace uchazece;

h) Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké Gdaje tykajici se
pfedmétu zakazky, jeho realizace maji uchazeci v nabidkdch uvést, aby mohl zadavatel nabidky
vzajemné objektivné srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi
podminkami;

i) PoZadavek na pfedloZeni ndavrhu smlouvy véetné obchodnich podminek ze strany uchazede, nestanovi-
li tyto podminky zdvazné navrh smlouvy zpracovany zadavatelem;

j)  Pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;

k) Doba a misto pInéni zakazky;

I)  PoZzadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

m) Platebni podminky;

n) Vyse smluvni pokuty, ktera bude uloZena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni povinnosti vyplyvajici ze
smlouvy; ‘

o) Formalni poZadavky na zpracovani nabidky (napf. kopie, podani nabidky na elektronickém médiu atd.);

Minimalni IhGty pro podani nabidek jsou uvedeny v ¢lanku 3, bod 3 této smérnice.

5. Do hodnotici komise, je-li ustanovena, musi byt jmenovani nejméné tfi clenové ze zaméstnanci uradu resp.
z ¢lenl zastupitelstva obce ¢i pfizvanych odbornikl. Soucasti ndvrhu musi byt vidy jmenovani nejméné
jednoho nahradnika za navrzené ¢leny hodnotici komise. Komise je usnadenischopna, jsou-li jejimu jednani
pFitomni alespori 2/3 ¢lend.

Zadavatel nebo jim povéfena osoba, pfipadné hodnotici komise, je-li ustanovena, provede ve stanoveném
terminu otevieni obalek s nabidkami, posouzeni kvalifikace uchazetl a posouzeni nabidek z hlediska
splnéni poZadavk( zadavatele na pfedmét pInéni. Nabidky, které nespini pozadavky zadavatele, musi byt
z dalsiho pribéhu vybérového fizeni vyfazeny, ostatni nabidky budou vyhodnoceny dle stanovenych
hodnoticich kritérii. Po provedeném vyhodnoceni nabidek uzavie starosta obce smlouvu s vitéznym
uchazecem nebo rozhodne o zruseni zaddavaciho fizeni.
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Clanek 5
Moznost odchyleni od postupli p¥i zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Vyse uvedeny postup nemusi byt dodrien za predpokladu, Ze takovy postup v konkrétnim pfipadé
odsouhlasi zastupitelstvo obce.

Clanek 6
Zvefejiiovani pribéhu zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Zvetejnéni informaci o verejnych zakazkdch zajisti kompetentni zaméstnanec ufadu. Informace budou
zverejnény na profilu zadavatele obce. Zvefejnény budou tyto informace:

- u zakazek, jejichZ cena je vy$3i, nez 500 tis. K& bez DPH, bude v souladu s ust. § 219 odst. 1 zakona
zvefejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 15 dn(i od uzavieni smlouvy; zmény a dodatky k
uzaviené smlouvé budou zvefejnény ve stejné lhité od jejich uzavieni

- vysi skuteéné uhrazené ceny do 3 mésicli od ukonéeni plnéni smlouvy dle pfedchozi odrazky, u
smlouvy, jejiz doba plnéni pifesahuje 1 kalendaini rok, uverejni se také skute€na cena za predchozi
kalendaini rok nejpozdéji k 31.3.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

Vy$e uvedend pravidla se tykaji zakdzek malého rozsahu, financovanych vyhradné z prostfedk(i obce.
Postupy pfi zadavani zakazek malého rozsahu, spolufinancovanych z prostfedkl EU, zadavanych v rdmci
nékterého z program( strukturalnich fondd EU, stanovi vidy pravidla pfislusného Operacniho programu,
kterd vychazeji ze ,Zévaznych postupl pro zadavani zakdzek spolufinancovanych ze zdroji EU,
nespadajicich pod aplikaci zakona €. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi 2014 -
20120“ a obec je povinna fidit se v rdmci realizace evropskych projektd vzdy pravidly pro zaddvdni vefejnych
zakazek malého rozsahu pfislusného Operaéniho programu.

Utad je povinen dokumentaci o zadéni zakdzky malého rozsahu a o prib&hu vybérového fizeni uchovévat
po dobu 5 let od uzavieni smlouvy.

Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce dne 6. 6. 2023 usnesenim &. 17.

Tento vnitini predpis vstupuje v platnost dnem 6. 6. 2023.

) P S
i e
/
PhDr. Michal Kova#, MBA Marek Benes
Starosta obce Mistostarosta obce
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